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Ubelbach am 19.08.2026

Stellenausschreibung

Lehrstelle als Lehrling m/w/d in der Finanzverwaltung (Finanz und
Rechungswesenassistenz)

Die Marktgemeinde Ubelbach bereitet sich auf den Generationenwechsel in der
Gemeindeverwaltung vorausschauend vor und schreibt die Lehrstelle als Lehrling
m/w/d in der Finanzverwaltung (Finanz und Rechungswesenassistenz) mit
Ausbildungsbeginn Oktober 2026 (bzw. ehestmdglich nach individueller
Vereinbarung) aus.

Du interessierst dich flr Zahlen, wirtschaftliche Zusammenhdnge und eine
abwechslungsreiche Tatigkeit im Gemeindedienst? Dann bist du bei uns genau richtig!
Wahrend deiner Ausbildung erhaltst du eine fundierte und praxisnahe Ausbildung in
der Finanzverwaltung einer modernen Gemeinde und legst den Grundstein fur deine
berufliche Zukunft.

Beschaftigungsausman Vollzeit (40 Wochenstunden)
Wahrend deiner Lehrzeit erlernst du insbesondere:

¢ Grundlagen der 6ffentlichen Finanzverwaltung und Gemeindebuchhaltung

¢ Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen (VRV und Bilanzierung)

e Zahlungsverkehr und Mahnwesen

e Mitarbeit bei Erstellung des Budgets sowie des Rechnungsabschlusses

¢ Umgang mit modernen Finanz- und Verwaltungsprogrammen

¢ Allgemeine Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten sowie

e Zusammenarbeit mit den verschiedenen Bereichen der Gemeindeverwaltung

Dich erwartet eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem engagierten Team mit
einer umfassenden Einschulung und der Mdglichkeit, wertvolle praktische
Erfahrungen im o6ffentlichen Dienst zu sammeln.

Voraussetzungen
o Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. Staatsangehérigkeit eines
Mitgliedstaates der Europaischen Union
¢ Vollendendes 9. Schuljahr
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
o Gute Mathematikkenntnisse
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e Personliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung flr die
vorgesehene Verwendung

e Glltiger Strafregisterauszug

e Motivation, Lernbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein

e Genaues und sorgfaltiges Arbeiten

e Gute Kommunikationsfahigkeit sowie freundliches und gepflegtes Auftreten
e Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

e Interesse am Umgang mit modernen IT- und Verwaltungsprogrammen

Wir bieten
e Eine abwechslungsreiche und qualifizierte Berufsausbildung im
Verwaltungsdienst der Gemeinde
e Praxisnahe Ausbildung in der Finanzverwaltung
e Mitarbeit in einem motivierten und kollegialen Team

e Einen sicheren Ausbildungsplatz mit ausgezeichneten Zukunftsperspektiven
auch bei schulischer oder beruflicher Neuorientierung.

Lehrlingsentschadigung

Fur Lehrlinge im Lehrberuf Finanz- und Rechnungswesenassistenz gelten ab 1.
Janner 2026 folgende monatliche Lehrlingsentschadigungen (brutto):

e 1. Lehrjahr: EUR 1.026,00
e 2. Lehrjahr: EUR 1.200,00
e 3. Lehrjahr: EUR 1.518,00

Bewerbung

Deiner schriftlichen Bewerbung sind folgende Unterlagen beizulegen:

e Bewerbungsschreiben

e Aktueller Lebenslauf

e Schul- und Abschlusszeugnisse

¢ Gegebenenfalls Dienstzeugnisse sowie
e sonstige relevante Urkunden

Die Bewerbung samt Beilagen ist bitte bis spatestens 21. September 2026 an
die Amtsleitung der Marktgemeinde Ubelbach, Alter Markt 64, 8124 Ubelbach oder
per E-Mail an b.neuper@uebelbach.gv.at zu Gbermitteln

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und darauf, Dich vielleicht schon bald
als Lehrling in der Finanzverwaltung der Marktgemeinde Ubelbach
begriiBen zu diirfen!
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